Einheitliche Erfassung
Weiterverrechnung
Projektbezug

Projektzuordnung von Spesen
Multi-Wéhrungs-Erfassung
Generierung von Belegnummern
Automatische MwsSt.-Berechnung
Spesen-Genehmigungsworkflow

Nutzen und Vorteile

m Einheitliche Erfassung
von Reisespesen

m Verrechenbarkeit von
Projektspesen an Kunden

= Volle Integration in Clarity

m Einfache Verwaltung
der Belege

= Genehmigungsprozess
fur Spesen

® Automatische Berechnung der
Tagesspesen flr Mitarbeiter

itd AddOn

Iitdesign

itd expenses
Einheitliche Erfassung von Spesen und Reisekosten

Die einfache und einheitliche Erfassung von Spesen und Reisekosten sowie deren kor-
rekte steuerliche Handhabung sind fur Dienstleistungsunternehmen ebenso wichtig,
wie die projektbezogene Weiterverrechnung an Kunden und die Kostentransparenz.”

Spesenerfassung und Freigabeverfahren

Die Erfassung von Spesen erfolgt Uber das neue Clarity-Objekt ,Spesen-Blatt". An dieses , Spesen-
Blatt" werden alle Spesen geheftet. Es enthélt den Mitarbeiter, den Zeitraum, den Freigabestatus
und ein Kommentarfeld. Die Erfassung einzelner Spesen erfolgt tber das neue Clarity-Objekt ,Belege".
Es werden alle relevanten Belegarten (u.a. 6ffentliche Verkehrsmittel, Taxi, Hotel, Bewirtung, Literatur,
Mietwagen, km-Erstattung, Parkkosten) erfasst. Bei jedem Beleg werden zudem das zugehérige Pro-
jekt, die Art des Eintrags, das Land, die Wahrung, die zugehdrige Mehrwertsteuer, die Weiterverrech-
enbarkeit und ein freier Kommentar gespeichert. Die Berechnung von Brutto- und Nettobetragen erfolgt
automatisch. Ob die Bezahlung bereits durch die Firma erfolgte oder ob der Mitarbeiter eine Auslage
tatigte, wird Uber die Zahlungsart je Beleg festgehalten. AuBerdem wird automatisch eine fortlaufende
Belegnummer erzeugt, die auf dem Originalbeleg notiert wird. Dies vereinfacht die Abwicklung der
Belegkontrolle. Der Erstattungsanspruch des Mitarbeiters wird automatisch unter Berticksichtigung der
Erstattungswahrung berechnet. Das Spesen-Blatt wird tber einen vordefinierten Workflow zur Genehm-
igung vorgelegt. Nach der Uberpriifung wird das Spesen-Blatt gesperrt. Auf diese Weise vereinheitlichen
Sie den Prozess bei der Prifung und Ausbezahlung der Spesen.

CL/’\Riﬁ' [Advanced | B e ®
Expense receipt for Wax (2007:4)
Header
ERecekttype | Car rental v
EDste as privted on receint l4/1/07 [

Elieyword [Car rental for Minchen trip

I Payment type | Private (will be refunded) 18

Billable to customer

Details

Doossamowthone o0

Currency.
EIVAT |DE:19 % v

et amourt [75,63
( The net amourt is calculsted automaticaly 1

Receipt number [1
( Please nete this number on your pager receigt )

Spesenbelege werden mit allen relevanten Daten auf einfache Art und Weise direkt in Clarity erfasst.

clarity AddOn itd expenses



Automatische Berechnung der
Verpflegungs-Mehraufwénde

Lénderspezifische Verpflegungssadtze

Projektzuordnung von Spesen
Auswertung im Projekt
Berichte

itd AddOns

m Nutzen Standard-Funktionen
von Clarity Studio

= Kénnen kundenindividuell
konfiguriert werden

m Kénnen unter Wartung
gestellt werden

m Erzeugen kurzfristig
Return on Invest

= Wurden fir deutsche
Unternehmen entwickelt

Steuerliche Sicht
Spesen-Erstattungs-Bericht

Nutzung von Workflows
Integration itd invoicing

Automatische Berechnung der Verpflegungs-Mehraufwande

Die Berechnung des steuerlich abzugsfahigen Verpflegungs-Mehraufwands (,, Tagesspesen") wird
automatisch durchgefthrt. Der Beginn, die Dauer und das Aufenthaltsland der Dienstreise werden
dabei berlcksichtigt. Sichergestellt wird dies durch eine Matrix, in der Gber 30 Lander und die zuge-
horigen Spesensatze gespeichert sind.

Projektzuordnung von Spesen

Wie bei der Zeiterfassung werden Spesen direkt auf Projekte erfasst. Jedem Mitarbeiter stehen bei der
Erfassung von Spesen genau die Projekt zur Auswabhl, die fur die Zeiterfassung geoffnet sind. Die Er-
fassung von Zeit- und Spesenaufwanden wird auf diese Weise vereinheitlicht. In Kombination mit
dem Tool itd invoicing werden die erfassten Spesen dem Kunden direkt in Rechnung gestellt. Nicht
weiterverrechenbare Spesen werden ohne Projekt oder auf ein administratives Projekt (z.B. Schulung,
Weiterbildung etc.) erfasst. Durch ein neues Projekt-Portlet sieht der Projektleiter sogleich, welche Spe-
sen bislang angefallen sind und ob diese verrechenbar sind. So behalt der Projektleiter die Spesen
im Blick.
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[Manage Expenses Tabs]

CLARITY'

Expenses Propeities: Receipts List ( Expenses ExpenseS003001 )

Properties  Processes

Receints Filter [--Actions—-] ¥
General
P Fiter | System Default [+ [ Exxpand Fiter |
Kiometers and times List ¢ Fofgrin -
Billiblete  Gross Gross et Receipt
Access to this Object Date Keyword Projest Receipt type Customer | ameunt Ameunt VAT  amount  number
b Full View Train ticket to 17 oE:
B O 3A2/07 E;Ekmrt and Railway, parking, or bus ticket o £1.00 EUR 1oy 5126 EUR 3
b Group Car rental for 1T DE:
4f1/07 Car rental 30.000 ] 75.630 1
5 Gl o Minchen trip (4 15 %
Holiday Inn 1T CE:
B |“arzoziioicar s Hotel 120.00 EUR o 10084 EUR 2
271.00 227.73

Som EUR EUR

New | v Delete |Ext

Die Spesenliste, mit Filter- und Sortiermdglichkeit, zeigt einen Gesamtiberblick aller Auslagen.

Detaillierte Auswertungen

In itd expenses sind die wichtigsten Auswertungen bereits enthalten. Der Bericht , Spesenerstattung”
stellt fur jeden Mitarbeiter die zu erstattenden Spesen zusammen. Der Bericht , Spesenauswertung”
gibt dem Controlling eine Ubersicht tiber alle angefallenen Spesen eines frei zu definierenden Zeit-
raumes. Fur das Finanzamt listet der Bericht , Steuerliche Sicht” alle Verpflegungs-Mehraufwande auf.
Das Datenmodell von itd expenses erlaubt jederzeit Auswertungen mit weiteren Reports und Portlets.

Weitere Funktionalitaten

itd expenses kann mit der Worflow-Engine von Clarity kombiniert werden. Damit lassen sich frei
konfigurierbare Workflows zur Genehmigung der Spesen nutzen. Die direkte Weiterbelastung von
Spesen an den Kunden leistet die Integration in itd invoicing. Die itd AddOns itd invoicing und itd
expenses bilden damit den gesamten Spesenprozess ab.
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